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INTRODUCCION

DEBIDO AL CONSTANTE CRECIMIENTO DE SOLICITUDES PARA LA
REALIZACION DE TRAMITES QUE EFECTUA LA UNIDAD DE PROTECCION DEL
PATRIMONIO INTANGIBLE (UPPI) Y OBSERVANDO LA NECESIDAD DE
HOMOGENEIZAR LA FORMA EN LA CUAL SE PROPORCIONA LA
INFORMACION ENTRE LAS DEPENDENCIAS PERTENECIENTES A LA RED
UNIVERSITARIA, SE HA CREADO UN DOCUMENTO MEDIANTE EL CUAL SE
PROPORCIONA LA INFORMACION RELATIVA A LOS REQUISITOS
NECESARIOS PARA LA REALIZACION DEL TRAMITE SOLICITADO Y EL

PROCEDIMIENTO QUE DEBERA SEGUIR EL INTERESADO.

LA PRESENTE GUIA DEL USUARIO TIENE COMO OBJETO PROPORCIONAR LA
INFORMACION NECESARIA PARA QUE EXISTA UNA COORDINACION ENTRE
LA DEPENDENCIA SOLICITANTE Y LA UPPI A EFECTO DE EVITAR RETARDOS
INNECESARIOS Y DAR UN SEGUIMIENTO AGIL Y PRONTO AL TRAMITE

SOLICITADO.
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1. ¢Qué eslarenovacion de reserva de derechos?

Una vez que se ha obtenido por primera vez la reserva de derechos al uso
exclusivo de un ftitulo, es necesario realizar su renovacion cada ano
(publicaciones y difusiones periddicas) y cada 5 ainos (personajes, personas
o grupos dedicados a actividades arfisticas) y el plazo para realizar dicha
renovacion es de un mes antes de la fecha de vencimiento de la vigencia

y hasta su vigencia, ya que de no hacerlo caducara.

Es a través del trdmite de renovacion de reserva derechos mediante el cual

se obtiene el documento que acredita que la reserva sigue vigente.
2. (Qué beneficios tiene la renovacion?

Se obtiene el derecho de usar y explotar en forma exclusiva titulos,
nombres, denominaciones, caracteristicas fisicas y psicoldgicas distintivas,
o caracteristicas de operacion originales aplicados, de acuerdo con su

naturaleza.

3. PREVIO A LA SOLICITUD FORMAL.

3.1. Deberd readlizar un pago de confribuciones, productos vy
aprovechamientos federales, por la cantidad de $1,470.00 (mil
cuatrocientos setenta pesos 00/100 M.N.) tarifa vigente al 2025
(Anexo1).

NOTA: Tarifa aplicable exclusivamente para los géneros de
publicaciones y difusiones periddicas. En caso de requerir un

género diverso, favor de comunicarse a la UPPI.
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4.

3.2.

3.3.

Pago por concepto de cotejo del recibo senalado en el numeral
anterior para la comprobacion interna, por la cantidad de $16.00
(dieciséis pesos 00/100 M.N.) tarifa vigente al 2025 (Anexo 2).

Contar con la publicaciéon y/o cualqguier elemento de prueba por
medio del cual se acredite fehacientemente que el fitulo que
ampara la reserva ha sido utilizado tal y como fue reservado, en el
género para el cual se solicitd la reserva y que acredite que dicho
uso se dio dentro del periodo de la vigencia del certificado para

el que se estd solicitando la renovacion.

Es necesario remitir el ejemplar mdas reciente para realizar la

comprobacion.

Nota: Para el caso de la renovacion de reserva de derechos 203
(difusidon via red de computo) serd necesario que la fecha de uso
de lareserva aparezca a un costado del titulo de la pagina web.
Es de suma importancia que se cuente con dicha documentacion

ya gque de no hacerlo procederd la caducidad de la reserva.

3.4. Deberd anexar dos guias de mensajeria prepagadas y sin rotular.

LA SOLICITUD FORMAL.

4.1. Elsolicitante remitird oficio en original dirigido al Miro. Carlos Oscar

Trejo Herrera, Abogado General de Ila Universidad de
Guadalajara, mediante el cual se solicita el frdmite de renovaciéon
de reserva y deberd adjuntar los anexos senalados en el apartado

3 de esta guia.
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Serd necesario proporcionar en el oficio los siguientes datos: Areq,

nombre del responsable del frdmite, correo electronico vy teléfono

de contacto.

iIMPORTANTE!

Deberd remitir su solicitud de trdmite desde 1 mes y hasta maximo
8 dias de anticipacion a su plazo de vigencia, lo anterior a efecto
de contar con el tiempo suficiente para revision y en su caso

subsanacién de observaciones.

La UPPI, como cortesia suele remitir un oficio recordatorio a
efecto de informar la proxima renovacion de su reserva de
derechos, sin embargo, no es necesario esperar dicho oficio, ya
que es responsabilidad de los encargados dar seguimiento a la

vigencia de la misma.

DESPUES DE LA SOLICITUD FORMAL.

5.1.

5.2.

La UPPI verifica que la dependencia solicitante haya cumplido
con los requisitos establecidos en los puntos 3.1. al 3.4., para que
sea posible remitir al INDAUTOR su solicitud de renovacion de

reserva, via paqueteria.

Al momento de recibir respuesta por parte del INDAUTOR, la UPPI
informard mediante oficio a la dependencia solicitante el
resultado obtenido:
a) Se envia a la Coordinacion General de Patrimonio de la
Universidad de Guadalajara el certificado original para

su resguardo, inventario y control de acuerdo a lo
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establecido en el articulo 158 del Reglamento Interno de
la  Administracion General de la Universidad de
Guadalagjara.

b) Se remite a la dependencia solicitante una copia del
certificado en comento, asi como el original del pago
realizado por concepto de pago de contribuciones,
productos y aprovechamientos federales contemplado

en el punto 3.1. de la presente guia.

TIEMPO APROXIMADO DE RESPUESTA DE LA AUTORIDAD ADMINISTRATIVA
(INDAUTOR).

UN MES APROXIMADAMENTE.
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ANEXO 1
Renovacion para Difusiones Periddicas y Publicaciones peridédicas
VIGENCIA 2025
HOJA DE AYUDA PARA EL PAGO EN VENTANILLA BANCARIA DPA
DERECHOS PRODUCTOS Y APROVECHAMIENTOS
UGU250907MH5

REGISTRO FEDERAL DE CONTRIBUYENTES CLAVE UNICA DE REGISTRO DE POBLACGION

APELLIDO PATERNO

APELLIDO MATERNO

NOMBRE(S)

UNIVERSIDAD DE GUADALAJARA
DENOMINAGION O RAZON SOGIAL

[5T1] INSTITUTO NACIONAL DEL DERECHO DE AUTOR
o T REN. PUB. Y DIF. PERIODICAS

MARQUE CON X
NO APLICA PERIODO

- MENSUAL D BIMESTRAL DTRIMEGTRAL D CUATRIMESTRAL D SEMESTRAL D DEL EJERCKCIO

PERIODO: EJERCICIO:
EJEMPLO TRIMESTRAL 1 ENERO-MARZO AfAA
CLAVE DE

REFERENCIA |5]1]4]0]0]0]8]1]0]

CADENA DE LA
DEPENDENCIA |°|°|°|2|°|1|0|||A|1|0|0l0|1|

CONCEPTO DPA IVA ACTOS ACCIDENTALES
IMPORTE $ 1.470.00 $
[PARTE ACTUALIZADA  $ $
o Y
§ % RECARGOS ) $
32| MULTAPOR
@—CORRECCIONFISCAL 9 $
CANTIDAD A PAGAR $ 1.470.00 $

TOTALAPAGAR $ 1,470.00

ESTA HOJA NO ES UN COMPROBANTE OFICIAL DE PAGO, POR LO CUAL NO SERA
SELLADA POR EL CAJERO
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ANEXO 2
Cotejo de pago
VIGENCIA 2025
I |
HOJA DE AYUDA PARA EL PAGO EN VENTANILLA BANCARIA DPA

DERECHOS PRODUCTOS Y APROVECHAMIENTOS

REGISTRO FEDERAL DE CONTRIBUYENTES GLAVE UNIGA DE REGISTRO DE POBLAGION
UGU250907MHS
APELLIDO PATERNO

APELLIDO MATERNO

NOMBRE (S}
UNIVERSIDAD DE GUADALAJARA

DENOMINACION O RAZON SOCIAL

| 5| 1 | INSTITUTO NACIONAL DEL DERECHO DE AUTOR

CLAVE DEPENDENCIA

COTEJO DE DOCUMENTOS

MARQUE CON X

NO APLICA PERIODO
. MENSUAL D EIMESTRAL D TRIMESTRAL D CUATRIMESTRAL D SEMESTRAL DDEL EJERCICIO

PERIODO: EJERCICIO:
EJEMPLO TRIMESTRAL 1 ENERO-MARZO AAAA

Rererencia |51114]0]0[1]1]5]7]

CADENA DE LA

DEPENDENCIA loJo]o]4[0]0]2| 1]|A[2]0]0]0]1]

CONCEPTO DPA IVA ACTOS ACCIDENTALES

IMPORTE $ 16.00

PARTE ACTUALIZADA

RECARGOS

$
$
MULTA POR
CORRECCIONFISCAL ~ $

$

CARGOS ADICIONALES

CANTIDAD A PAGAR

TOTALAPAGAR $ 16.00

ESTA HOJA NO ES UN COMPROBANTE OFICIAL DE PAGO, POR LO CUAL NO SERA
SELLADA POR EL CAJERO

Fecha de la Ultima actualizacién 08 de julio de 2025.
HVL/IAVM
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