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INTRODUCCION

DEBIDO AL CONSTANTE CRECIMIENTO DE SOLICITUDES PARA LA REALIZACION
DE TRAMITES QUE EFECTUA LA UNIDAD DE PROTECCION DEL PATRIMONIO
INTANGIBLE Y OBSERVANDO LA NECESIDAD DE HOMOGENEIZAR LA FORMA
EN LA CUAL SE PROPORCIONA LA INFORMACION ENTRE LAS DEPENDENCIAS
PERTENECIENTES A LA RED UNIVERSITARIA SE HA CREADO UN DOCUMENTO
MEDIANTE EL CUAL SE PROPORCIONE LA INFORMACION RELATIVA A LOS
REQUISITOS NECESARIOS PARA LA REALIZACION DEL TRAMITE SOLICITADO Y
EL PROCEDIMIENTO QUE DEBERA SEGUIR EL INTERESADO.

LA PRESENTE GUIA DE USUARIO TIENE COMO OBJETO PROPORCIONAR LA
INFORMACION NECESARIA PARA QUE EXISTA UNA COORDINACION ENTRE LA
DEPENDENCIA SOLICITANTE Y LA UNIDAD DE PROTECCION DEL PATRIMONIO
INTANGIBLE A EFECTO DE EVITAR RETARDOS INNECESARIOS Y DAR UN
SEGUIMIENTO AGIL Y PRONTO AL TRAMITE SOLICITADO. ES IMPORTANTE
DESTACAR QUE ESTA GUIA ES UNA HERRAMIENTA QUE EL USUARIO DEBE LEER
CON DETENIMIENTO A EFECTO DE APORTAR LOS ELEMENTOS NECESARIOS

PARA QUE EL TRAMITE SE REALICE DE UNA MANERA PRONTA.

LA GUIiA DEL ANO 2026 INCORPORA INFORMACION IMPORTANTE
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1.- ;Qué es el registro de obra?

Es el reconocimiento que hace el Estado en favor de todo creador de obras
literarias y artisticas previstas en la Ley Federal del Derecho de Autor, en virtud
del cual otorga su proteccidn para que el autor goce de prerrogativas y
privilegios exclusivos de cardcter personal y patrimonial. Los primeros integran

el lamado derecho moral y los segundos, el patrimonial.

2.- ;Qué tipos de obras pueden obtener el registro por

parte del Instituto Nacional del Derecho de autor?

Tomando en consideracion lo plasmado por la Ley Federal del Derecho de
Autor, se pueden registrar las siguientes obras:

e literariq;

e Musical, con o sin letra;

e Dramdatica;

e Danzq;

e Pictdrica o de dibujo;

e FEscultdrica y de cardcter pldstico;

e Caricatura e historieta;

e Arquitectonica;

e Cinematogrdficay demds obras audiovisuales;

e Programas de radio y television;

e Programas de coOmputo;

e Fotogrdfica;

e Obras de arte aplicado que incluyen el diseno grafico o textil;

e Bases de datos, y

e Derechos conexos
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Las demds obras que por analogia puedan considerarse obras literarias o

artisticas se incluirdn en la rama que les sea mas afin a su naturaleza.

3.- {Qué beneficios tiene el registro de obra?

La proteccion de los derechos de los autores, de los artistas intérpretes o
ejecutantes, asi como de los editores, de los productores y de los organismos
de radiodifusion, con relacion a sus obras literarias o artisticas en todas sus
manifestaciones, sus interpretaciones o ejecuciones, sus ediciones, Ssus
fonogramas o videogramas, sus emisiones y del acervo cultural de la Nacion;

asi como de ofros derechos de propiedad intelectual.

4.- PREVIO A LA SOLICITUD FORMAL.

4.1. La dependencia solicitante deberd recabar y contar con la
documentacion a fravés de la cual se acredite que la Universidad de
Guadalajara es la fitular de los derechos patrimoniales de la obra, mismos

que pueden ser:

a) Contrato de obra por encargo o de prestacion de servicios
profesionales o técnicos.

En caso de no contar con el mismo, debe solicitar su elaboracion
a la Unidad de Instrumentos Juridicos de la Oficina de la
Abogacia General, una vez suscrito por todas sus partes, este
deberd acompanar a la solicitud de Registro de obra.

b) Copia certificada! del Contrato Individual del trabajo.

c) Carta de reconocimiento de derechos con firma autégrafa,

1 En caso de requerir la devolucion de la copia certificada del contrato individual de trabajo, es necesario realizar el pago
de cotejo multiplicado por el nUmero de hojas total del contrato.
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de cada uno de los autores, a favor de la Universidad de
Guadalajara en caso de tratarse de frabajadores universitarios
que no cuenten con contrato individual de trabajo (Anexo 3).

d) Carta de autorizacion para el uso de sus interpretaciones, en

el caso de que existan intérpretes o ejecutantes (Anexo 4).

e Asimismo, es indispensable anexar copia de la identificacion oficial
vigente de quien suscribe (INE, pasaporte, cartilla militar o tarjeta de
residente en caso de exiranjeros) a efecto de cotejar el nombre y
firma de los documentos con los que se acredita la titularidad de los

derechos patrimoniales.
4.2. Llenar los formatos (Anexo 1) y (Anexo 2) con la informacion necesaria
y teniendo en cuenta las consideraciones siguientes:

e En el caso del (Anexo 2) deberd llenarse uno por cada colaboracion.

e Para el debido llenado del apartado 2 del Anexo 1 es necesario que

no se exceda de 4 renglones.

e En el apartado 7 del Anexo 2 es necesario considerar que se debe

tener como resultado total el 100%, sin decimales.

Ejemplo: en una obra participaron tres coautores, en este caso se
dividird la participacion en partes iguales, no se permite el uso de

decimales, les corresponderd respectivamente 33% +33% + 34%= 100%
4.2.1. Respecto de obras audiovisuales se consideran autores:
e Director realizador

e Autores del argumento, adaptacioén, guion o didlogo
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e Autores de las composiciones musicales
e Fotografo(s)

e Autores de las caricaturas y de los dibujos animados

4.3. Remitir dos ejemplares de la obra (version final).

4.3.1. Para el caso de programa de computo serd necesario contar
con alguno de los siguientes:
Q) Ejecutable;
b) Impresiones del cdédigo fuente (en caso de que
exceda de 50 pdaginas, imprimir Unicamente las diez primeras
y las diez Ultimas y en su caso el manual de operacion);

c) Texto plano.

En todos los casos se debera remitir por duplicado en cualquier
soporte (impresion, CD o USB), asimismo los archivos deberan

permitir al personal del INDAUTOR accesar a éste.

4.4. En el supuesto de que la obra ya se haya dado a conocer al publico,
deberd contar con un documento mediante el cual se acredite

fehacientemente la fecha (dia, mes y ano).

4.5. Si se trata de una obra derivada deberd contar con documentacion
gue acredite la autorizaciéon del titular de los derechos patrimoniales de
la obra primigenia para readlizar la ya mencionada obra derivada,
excepto en aquellos casos en los cuales la obra original ya sea del

dominio publico.
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4.6. Redlizar el pago de por la canfidad de $367.00 (trescientos sesenta
y siete pesos 00/100 M.N.) tarifa vigente al 2026 (Anexo 5).

4.7. Realizar el pago de derechos por concepto de cotejo del recibo
senalado en el pdarrafo anterior para la comprobacioén interna $17.00
(diecisiete pesos 00/100 M.N.) tarifa vigente al 2026 (Anexo 6).

4.8. En caso de requerir la devolucion del contrato, realizar el pago de
derechos por concepto de cotejo, el cual tiene costo de $17.00
(diecisiete pesos 00/100 M.N.) por cada una de las hojas. Tarifa vigente
al 2026 (Anexo 7).

5.- LA SOLICITUD FORMAL

La dependencia interesada deberd remitir oficio en original dirigido al
Mtro. Carlos Oscar Trejo Herrera, Abogado General, en el cual precisard
claramente el trdmite que se solicita, junto con los documentos

senalados en los puntos 4.1. al 4.8.

IMPORTANTE: Serd necesario proporcionar en el oficio, drea, nombre del

responsable del trdmite, correo electrénico y teléfono de contacto.

6.- DESPUES DE LA SOLICITUD FORMAL

6.1. La Unidad de Proteccion del Patrimonio Intangible (UPPI) verificara
que el solicitante haya cumplido con los requisitos establecidos en esta

guia para poder dar seguimiento a la solicitud ante INDAUTOR.
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En caso de no cubrir todos los requisitos, el Abogado responsable del
trdmite se pondrd en contacto con el solicitante a efecto de que

subsane lo que considere necesario.

6.2. Una vez completada la informacion y documentos, se procede a

la realizacion del frdmite y remision del mismo al INDAUTOR.

6.3. Si el INDAUTOR redliza algun tipo de requerimiento, la UPPI
procederd a nofificar al solicitante y requerird lo necesario para dar la

contestacion correspondiente.

7.- Recibido el certificado de registro de obra por parte de
INDAUTOR:

7.1. El Abogado responsable notificard mediante oficio la respuesta de
la autoridad y, en su caso, anexard una copia del certificado de

registro de obra.

7.2. El certificado original es remitido a la Coordinacién General de
Patrimonio de la Universidad de Guadalajara para su inventario,

resguardo y control y una copia es archivada en la UPPI.

EL TIEMPO APROXIMADO DE RESPUESTA DE LA AUTORIDAD ADMINISTRATIVA ES
DE TRES MESES
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ANEXO 1

Titulo

Resena

Tipo de obra

Literaria Dramdtica Dibujo Caricatura
Musical con letra Danza Escultérica Historieta
Musical sin letra Pictdérica L c,orgc’rer Arquitectonica
pl&stico

Cinematogrdfica Progromo e Progromo el Arte aplicado
radio computo
Audiovisual Progrom'g cle Fotogrdafica Base de datos
televisidon
Fecha de aparicion
Dia ‘ ‘ Mes ‘ Ano ‘
5. Primigenia? \ Derivada \
6. En caso de ser derivada
Ampliacion Arreglo Adaptacion Compilacion
Traduccion Compendio Pardafrasis Transformacion
Colecciéon
Titulo
Autor

2 |ey Federal del Derecho de Autor
Artficulo 4o0.- Las obras objeto de proteccién pueden ser:
C. Segun su origen:
I. Primigenias: Las que han sido creadas de origen sin estar basadas en ofra preexistente, o que, estando basadas en ofra,
sus caracteristicas permitan afirmar su originalidad.
II. Derivadas: Aquellas que resulten de la adaptacion, traduccién u otra fransformaciéon de una obra primigenia (Por
ejemplo, una obra literaria que ha sido traducida a un idioma distinto que el publicado originalmente).

8

GUIA DE USUARIO PARA LA REALIZACION DEL TRAMITE DE REGISTRO DE OBRA. VIGENTE 2026



UNIVERSIDAD DE GUADALAJARA/ SECRETARIA GENERAL
OFICINA DE LA ABOGACIA GENERAL
UNIDAD DE PROTECCION DEL PATRIMONIO INTANGIBLE

ANEXO 2

(FAVOR DE LLENAR POR CADA AUTOR?3)

1. |R.F.C.

2. | Nombre completo

3. | Sexo

Fecha de nacimiento
(Dia/ Mes/ Aho)

5. | Lugar de nacimiento

6. | Nacionalidad

Porcentaje (%) y tipo
de Participacion

8. |C.P.

Domicilio Particular
9. (Calle/ No. Exterior/ No.

Interior)

10. | Colonia

1 Municipio/
" | Delegacién
12. | Estado

13. | Pais

3 Por autor debe entenderse alguno de los siguientes: fotégrafo, escultor, productor, director, editor, compilador, fraductor,
adaptador, caricaturista, pintor, dibujante, bailarin, muisico, dramaturgo.
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ANEXO 3

Nota. Quitar estas leyendas antes de imprimir:

° Lea cuidadosamente el formato.

Con excepcion de los campos por llenar, el texto de este formato no debe ser modificado ni alterado de

ninguna manera, ya que de lo conftrario le serd requerido nuevamente.
e Antes de iniciar un nuevo trdmite consulte a la UPPI sobre el formato vigente a la fecha del tramite.

e [l siguiente formato es para una obra realizada por un autor(es), coautor(es) y/o colaborador(es)

frabajador(es) de la Universidad de Guadalajara.

Universidad de Guadalajara
Presente.

1, de nacionalidad 2, originario(a) de
3, con domicilio en la calle 4, numero
5, Colonia 6, en 7, C.P.

8, con fundamento en lo dispuesto por el articulo 46 del Reglamento de la
Ley Federal del Derecho de Autor asi como su correlativo articulo 83 de la Ley Federal del
Derecho de Autor, y toda vez que en calidad trabajador al servicio oficial de la Universidad
de Guadalgjara, organismo publico descentralizado del Estado de Jalisco, fungi como

? de la obra denominada * "10, en adelante LA OBRA,
reconozco que la Universidad de Guadalajara, es la fitular del 100% de los derechos de
Propiedad Intelectual (Propiedad Industrial y Derechos de Autor), que se derivan de mi
participacién en la creacidén de LA OBRA, cuestion ésta que haré del conocimiento de las
instancias correspondientes en caso de ser necesario.

Adicionalmente garantizo a la Universidad de Guadalajara, que el 100% de los frabajos
realizados por un(a) servidor(a) respecto de LA OBRA es original y de mi autoria, siendo
responsable de cualquier reclamacién que se presente en este sentido.

Sin mds por el momento, quedo a sus érdenes para cualquier aclaracion.

Atentamente
Guadalajara, Jaliscoa ___de

de 2026

Nombre vy firma del autor

' Nombre completo

2 Nacionalidad

3 Ciudad, Estado o Provincia y Pais de origen
4 Calle

5 NUmero exterior e interior

¢ Colonia

7 Municipio y Estado

8C.P

? Rol desempenado

10 Titulo de la(s) obrafs).
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ANEXO 4
Intérpretes o ejecutantes

Universidad de Guadalajara

Presente

1, de nacionalidad 2, mayor de edad, originario de
3, con domicilio en 4, en mi cardcter

de colaborador remunerado (musico intérprete) de la Universidad de Guadalajara,

por medio del presente y bajo protesta de decir verdad manifiesto lo siguiente:

Que bajo la direccion del autor-compositor 5

participé como artista intérprete o ejecutante de la(s) obra(s) fitulada(s)
bk 6!!

Que con fundamento en los articulos 118 y 120 de la Ley Federal del Derecho de
Autor, oforgo a la Universidad de Guadalajara, para que por si misma, en conjunfo
con un tercero o a fravés de éste, los derechos de explotacion respecto de mi
interpretacién o ejecucion, de forma exclusiva y por un periodo de __ 7 anos, bajo
las modalidades que se senalan a continuacion:

|.  Elderecho ala comunicacién publica, incluida la radiodifusion, de todas mis
interpretaciones.

Il.  El derecho a la fijacion de mis interpretaciones sobre una base material.

lll.  El derecho a la reproduccién directa e indirecta de la fijacién de mis
interpretaciones o ejecuciones, por cualquier procedimiento o bajo cualquier
forma.

IV.  El derecho a la distribucion puUblica de mis interpretaciones, asi como de sus
ejemplares, mediante venta u otra forma de transferencia de la propiedad
de los soportes materiales que las contengan.

V. El derecho a la comunicacion publica de mis interpretaciones, a través de
senales o emisiones, asi como la puesta a disposicion del publico, ya sea de
forma aldmbrica o inaldmbrica, de tal forma que los miembros del publico
puedan acceder a ellas desde el lugar y en el momento que cada uno de
ellos elija.

VI.  El arrendamiento comercial de mis interpretaciones fijadas, asi como de sus
ejemplares, aln después de la venta o cualquier otro tipo de fransferencia
de la propiedad de los soportes materiales que las contengan.

1 Nombre completo del intérprete o ejecutante.

2 Nacionalidad del intérprete o ejecutante.

3 Ciudad, Estado o Provincia y Pais de origen del intérprete o ejecutante.

4 Calle, niUmero exterior y en caso de existir interior, colonia, C.P., municipio, estado
5 Nombre del autor de la(s) obra(s).

6 Titulo de la(s) obra(s).

7 Sefalar el plazo de vigencia que tendrd la licencia.
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Por lo antes expuesto, manifiesto que la presente autorizacion no contraviene
ninguna otra otorgada por quien suscribe, por lo que seré responsable de cualquier
reclamacion que se inicie en confra de la Universidad de Guadalajara, respecto de
mi participacion en la interpretacion o ejecucion de la obra de danza referida en
lineas precedentes.

En virtud de lo anterior, y conforme a lo dispuesto por los articulos 117 y 117 bis de la
Ley Federal del Derecho de Autor, la Universidad de Guadalajara, deberd respetar
en todo momento los derechos morales que me correspondan como artista
intérprete o ejecutante; asimismo y como contraprestacion por la presente

autorizacién, la  Universidad de  Guadalojara  deberd  enfregarme,
8

Reconozco que la revocacion de esta autorizaciéon supondria la generacion de
danos y perjuicios a la Universidad de Guadalajara, por lo que en atencion al interés
que tiene quien suscribe para que se ejerzan los derechos de explotacion senalados
en lineas anteriores, me comprometo a no revocar la presente autorizacion.

Acepto que cualquier confroversia que se suscite respecto del uso de mi
interpretacion o ejecucion, se resolverd conforme a las leyes mexicanas y a la
jurisdiccion y competencia de los Tribunales de la Ciudad de Guadalajara, Jalisco,
México.

Atentamente
Guadalajara, Jaliscoa ___de de 2026

Nombre vy firma

8 Establecer la contraprestacion o remuneracion que recibird o recibié el intérprete o ejecutante.
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HOJA DE AYUDA PARA EL PAGD EN VENTANLLA BANCARIA DP&
DERECHOS PRODUCTOS Y APROVECHAMIENTOS
UGU250907MHS
REGTS TRC PEDEAAL OF COM NS i fEE CLAVE LANCA DE REFSTRIC DF FOALACKY

ANEXO 5
Registro de obra literaria o artistica
Vigencia 2026

APELLIC PATERND

APELLIDD WATERND

NOMESEL UNIVERSIDAD DE GUADALAJARA

CEMMAMSCTON O SAZON S0CML

INSTITUTO NACIONAL DEL DERECHO DE AUTOR

AVE DEFENDENCH

MARQLIE COM X

]

PERIDDO: -~ EJERCICID:

CLAVE DE
REFERENCIA 5|1|4|“|°|°|3["‘°|
CADENA DE LA

CARGDS ADNKIONALES

DEPENDENCIA |G|ﬂlD|1|0|0|1|I|AIt||} o|n|1|

REG. DE OBRA

MO ARLICAPERIOND

UEWA;D ENEETRAL D TRINEETRY D CLATRVESTRAL D EEMEETHAL DE:LL‘I’.—'O\_'CR.-

EERPLD TRMESTRAL § EMERD-MARID AL

CONCEPTO DPFA Wb ACTOS ACCIDENTALES

IMPORTE % 367.00 3
PARTE ACTUMLEZADA  § z
RECARGUOS % 5
MULTA FOR

CORRECGION FISCAL D g
CANTIDAD A PAGAR & 367.00 $

TOTAL A PAGAR 5 367.00

ESTA HOA NOES N OO
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ANEXO 6
Cotejo de recibo de pago

Vigencia 2026
I

HOWA DE AYUDA PARA EL PAGD EN VENTANILLA BANCARIA DPA
DERECHOS PRODUCTOS ¥ APROVECHAMIENTOS

UGU250907MHS

FREGIS TRO FEDERIL DE CONTREUYENTES CLAYE LWCA JE AEEISTRO DE POBLATTON

APELLADO PATER NG

APELLTD Wk TERND

MREEIEL UNIVERSIDAD DE GUADALAJARA

THENCLACION 03 Rk 2004 SOCAL
I 5| 1 INSTITUTO NACIONAL DEL DERECHD DE AUTOR

CAE  DEPENDENCH
COTEJO DE DOCUMENTOS
MAROUE CON %
MO APLICK PERIDO0

MERELLLL Dnmm!.: U TRAESTRAL D LATRAIFETRAL m EEWETTRA D:&:‘ ERESTACAD

PERIODO: EJERCICIO:
E.EMPLO TRIMESTRAL 1 ENERDMARZD RN

Rbrenenaa  |sl1lalo]ol1]1(5]7]

CADENA DE LA |
A s l0l0l0|4l0l0]2|1|Al2|0]0]0[1]

CONCEFTO oDea WA ACTOS ADCIDEMTALES

INPORTE % 17.00

PARTE ACTUALIZADA

RECARGOS

MULTA POR
CORRECCION FISCAL

5
3
5
3
3

g
i
£
&
-4
$
3

© o o,

CANTIDAD A PAGAR

TOTAL A PAGAR 3 17.00

¥, POR LO GUAL NGO SERA
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ANEXO 7
Cotejo de Contrato

Vigencia 2026
I

Hiua DE AYUDA PARA EL PAGD EN VENTANILLA BAMCARLA DPA
DERECHOS PRODUCTOS ¥ APROVECHAMIENTOS

UGU250907MHS

RECIS TRO FEDEFIL DE CONTRESLU VENTES CLAYE LACA DE AEEIS TRD [ POSLALTON

APELLIDO PATERND

APELLIDD MATERND

MEEEIEL T UNIVERSIDAD DE GUADALAJARA

DHENCIWATION 0 R 20 SO0AL
|5| 1 INSTITUTO NACIONAL DEL DERECHO DE AUTOR
CLAYE EPENDENCH

COTEJO DE DOCUMENTOS
MARGUE CON %
WO APLIC PERICID0

MERELLLL Dsmma: D TRINESTRAL D LLATHAIE ETRAL D EEMER TR Dv‘ ESEATRN

PERIODO: EJERCICIO:
E.EMALD TRIMESTRAL 1 ENERDAMGZD ARAA

Rertacnoa  1511/4]0]01]1]5]7]

CADENA DE LA 1 |
DEPENDENCIA lojojo|4lo/0|2]1|A|2[0[0]0[1]

CONGCEFPTO DPA A ACTDS ACCIDEMTALES

INPORTE % 17.00

PARTE ACTUALIZADA

RECARGOS

MULTA PDR
CORRECCION FISCAL

ARG AN CHMALES
@ B P o

¥ 1 @

CANTIDAD A PAGAR

TOTAL A PAGAR 3

ESTAHOUA NOES UM € WA CFICHA RGO, FOR LT CUAL NO SERA

Fecha de la Ultima actualizacion 21 de enero de 2026
HVL/IAVM/jaec
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