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INTRODUCCION

DEBIDO AL CONSTANTE CRECIMIENTO DE SOLICITUDES PARA LA REALIZACION DE
TRAMITES QUE EFECTUA LA UNIDAD DE PROTECCION DEL PATRIMONIO
INTANGIBLE Y OBSERVANDO LA NECESIDAD DE HOMOGENIZAR LA FORMA EN LA
CUAL SE PROPORCIONA LA INFORMACION ENTRE LAS DEPENDENCIAS
PERTENECIENTES A LA RED UNIVERSITARIA SE HA TOMADO LA DECISION DE CREAR
UN DOCUMENTO MEDIANTE EL CUAL SE PROPORCIONE LA INFORMACION
RELATIVA A LOS REQUISITOS NECESARIOS PARA LA REALIZACION DEL TRAMITE

SOLICITADO Y EL PROCEDIMIENTO QUE DEBERA SEGUIR EL INTERESADO.

LA PRESENTE GUIA DEL USUARIO TIENE COMO OBJETO PROPORCIONAR LA
INFORMACION NECESARIA PARA QUE EXISTA UNA COORDINACION ENTRE LA
DEPENDENCIA SOLICITANTEY LA UNIDAD DE PROTECCION DEL PATRIMONIO
INTANGIBLE (UPPI) A EFECTO DE EVITARRETRASOS INNECESARIOS, Y DAR UN

SEGUIMIENTO AGIL Y PRONTO AL TRAMITE SOLICITADO.
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1. ¢Qué es el ISSN?

El ISSN (International Standard Serial Number/NUmero Internacional
Normalizado de Publicaciones Seriadas) es un codigo numérico
reconocido internacionalmente para la identificacion de las
publicaciones seriadas. El ISSN puede utilizarse siempre que haya que
recoger o comunicar informacion referente a las publicaciones seriadas,
evitando el frabajo y posibles errores de transcribir el titulo o la informacion
bibliografica pertinente. El ISSN identifica sin ambigUedades ni errores la
publicacion seriada a la que va asociado. Es el equivalente para las

publicaciones seriadas de lo que es el ISBN para |os libros.
2. ;Como se compone el ISSN?

El ISSN consta de ocho digitos dividido en dos grupos de cuatro nimeros
(el Ultimo de los cuales es un digito de conftrol) y no incorpora ningun otro
significado mds que la identificacion de la publicacion seriada: no

contiene prefijos que indiquen el pais de publicacion ni el editor.

Los ISSN son directamente asignados por el Centro Nacional ISSN del pais

de publicacion.

En el caso de México, la gestion de los ISSN mexicanos corresponde al
Instituto Nacional del Derecho de Autor (INDAUTOR).

El ISSN estd indisolublemente asociado al fitulo de la publicacion y un
cambio en el fitulo implica siempre un cambio de ISSN (se incluyen
cambios ortograficos y de puntuacion). Mientras el titulo no sufra cambios
o variaciones el ISSN se mantiene y debe imprimirse en cada fasciculo o
volumen de la publicacién; si el titulo cambia (aungque sea minimamente)
es necesario solicitar un nuevo ISSN y no se debe seguir utilizando el

anterior, por lo que es pre-requisito tener el certificado de reserva de
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derechos al uso exclusivo del titulo VIGENTE en clave 102, sin el cual éste
trdmite no puede ser realizado. Es importante destacar que los subtitulos
o la numeracion de la publicacion NO son materia de reserva de
derechos; por lo tanto, no estdn vinculados al ISSN y deben mantenerse
visualmente de manera independiente al titulo ya que de lo contrario no
se puede validar el ISSN afectando la posibiidad de que dicha

publicacion pueda ser indexada.
3. ;Qué materiales deben llevar ISSN?
Publicaciones periddicas de investigacidon como:
* Revistas de cardcter cientifico o de investigacion
eRevistas y periddicos de circulacidon nacional

*Publicaciones periddicas electronicas en CD o cualquier otro soporte

digital
*Publicaciones periddicas difundidas a través de internet

*Publicaciones periddicas en multimedia cuyo componente principal sea el
texto, considerando prioritaricmente las publicaciones cientificas, de

investigacion o académicas
4. ;Qué es una publicacién periédica?

De acuerdo a la norma ISO 3297 (ISSN), se define como la “publicacion,
en cualquier soporte, que se edita en partes sucesivas llevando,
generalmente, una designacion numeérica o cronoldgica y pensada, en
principio, para contfinuar indefinidamente. Esta definicion excluye a las
obras que se publican en un nUmero predeterminado de partes. EI ISSN es

aplicable a la totalidad de las publicaciones periddicas, publicadas en el
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pasado o en el presente, o que serdn publicadas en un futuro previsible,

sea cual sea el soporte fisico de la publicacion.

5. ¢Qué materiales NO deben llevar ISSN?

Libros o impresos monograficos con mds de cinco hojas.
Publicaciones en microformas.

Libros en braille, o sus equivalentes en nuevas fecnologias en
lenguajes especiales para personas con capacidades diferentes.
Material impreso de cardcter temporal, como materiales
promocionales y similares.

Partituras.

Impresiones artisticas y carpetas sin portada ni texto.
Documentos personales (como un curriculum vitae o un perfil
personal en formato electronico).

Tarjetas de felicitacion, postales, Idminas y carteles.

Grabaciones de sonidos musicales.

Programas informdaticos que no tengan fines educativos ni
didacticos.

Tablones de anuncios electronicos.

Correos electronico y demdas correspondencia electronica.
Juegos, pasatiempos (crucigramas, sopas de letras, etc.).
Almanaqgues, agendas y calendarios (en estos Ultimos casos es
necesario valorar la predisposicion de la obra).

Albumes de cromos, de fotos, sellos, etc. (sin texto).

Anuarios telefénicos.

Catdlogos de librerias y editoriales.

Estatutos de sociedades.

Folletos turisticos.
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e Folletos publicitarios y de cardcter temporal: cancioneros,
cinematogrdficos, deportivos, escolares, politicos, teatrales,
propagandisticos, etc.

e Guiones de cine, radio y television.

e Libros de colorear, recortables y pegatinas.

e Listas de precios.

e Obras impresas en multicopistas.

e Programas de estudios.

e Programas de actos culturales, de fiesta, conmemorativos,
cinematogrdficos, deportivos, de conciertos, teatrales, efc.

e Programas de computacion.

e Publicaciones en medios mixtos.

e Obras literarias grabadas en fonogramas.

e Cintas legibles por computadora disenadas para producir listas.

6. ¢Se asigna ISSN a las publicaciones electrénicas?

Si, foda publicacion seriada independientemente del soporte en el que
se encuenftre (impreso, magnético, internet) deberd contar con nUmero
ISSN.

Cada ediciéon sobre un soporte diferente debe tener su propio ISSN,
aunque el titulo sea idéntico, tomando en consideracion que el numero
ISSN se oforga a una publicacion o difusion cuyo ftitulo tenga la
correspondiente reserva de derechos vigente, y que ésta se otorga de
forma independiente sobre cada género, de conformidad con el arficulo

70 del Reglamento de la Ley Federal del Derecho de Autor.
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7. ¢Cudndo es necesario cambiar el ISSN?

Se requiere de otro nUmero de ISSN cuando cambia el fitulo de la
publicacion (incluye cambios en la ortografia y puntuacion). No se toman
en cuenta otros cambios que puedan ocurrir en la publicacion (cambio
de la editorial, de lugar de publicacion, de la periodicidad, de la politica
editorial, etc.) pero es muy importante informar al Centro Nacional de ISSN
México de todas esas variaciones para actualizar la informacion. Sin
embargo, hay que observar que, en caso de fusibn con oftras
publicaciones seriadas, de edicidn de suplementos, de otras ediciones,
etc. deberdinformarse al Centro Nacional correspondiente para que éste
determine si es necesaria la asignacion de otro ISSN. La razdn por la que
un cambio en el fitulo implica la asignacion de un nuevo ISSN se basa en
que el principio fundamental del sistema ISSN es el cardcter de
intferdependencia de la relacion entre los dos elementos de la pareja
“ISSN/titulo clave”. La conservacion del mismo ISSN para fitulos diferentes

infroduciria ambigUedad en el sistema.
8. ¢Cudl es la diferencia entre un ISSN y un ISBN?

Los ISSN se asignan a las publicaciones seriadas y los ISBN a los libros (las
monografias). El ISBN funciona de manera distinta al ISSN: a cada editorial
se le asigna su propio prefijo ISBN, que la identifica y una remesa de
numeros ISBN que serdn asignados a cada publicacion que
edite/publique dicho editor de forma secuencial. Los nUmeros ISSN, en
cambio, son asignados por los Centros Nacionales del ISSN, coordinados

dentro de una red, porque cada publicacion seriada debe ser distinguid

a sin ambigUedad de los ofros fitulos similares o idénticos que existen en

el mundo.
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9. ¢Se puede asignar un ISSN antes de la publicacién

de una nueva publicacion seriada?

No. En el caso de nuestro pais es necesario contar con el ejemplar de
circulacion que cumpla con los estdndares establecidos por la Agencia
Internacional (cinfillo legal) ya que lamentablemente, antes de la
implementacion de este nuevo sistema se concedian los nUmeros ISSN
bajo pre-asignacion ocasionando con esta  prdctica, graves
consecuencias a los editores y problemas de cumplimiento a nivel

internacional por parte del Centro Nacional ISSN México.
10. ¢Se utiliza el ISSN para crear un cédigo de barras?

Si, el ISSN se utiliza como cdédigo de identificacion en el EAN 13, la
simbologia mas extendida en el mundo de codigos de barras para la

distribucidon comercial.
11. ;Para qué sirve el ISSN?

Se trata de un elemento fundamental como el fitulo. Como cddigo
numeérico normalizado de idenfificacion, el ISSN se acomoda
perfectamente a las aplicaciones informdticas en particular facilita la
puesta el dia y la vinculacion de archivos, la recuperacion y la fransmision
de datos. Al ser un codigo legible a simple vista, fambién permite que
estudiantes, investigadores, especialistas de la informacion vy
bibliotecarios puedan citar a las publicaciones seriadas con precision y

sin equivocCos.
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12. ;Se asigna un nuevo ISSN a cada fasciculo?

No, el ISSN identifica la publicacion seriada como tal y no se cambiard
mientras el titulo y el medio o formato de la publicacion no cambie. Es
decir, que el ISSN serd el mismo para cada niUmero o fasciculo que emitan

sucesivamente.
13. ;Donde y como debe ser impreso el ISSN?

En el caso de las publicaciones seriadas impresas, el ISSN debe aparecer,
en la esquina superior derecha de la portada. Cuando la publicacion no
se edita en papel habrd que hacer constar el ISSN en la parte interna del
propio documento (por ejemplo, en la pantalla principal del sitio web, en
la etiqueta del CD-ROM, etc.). El nUmero debe ser precedido siempre por

las siglas ISSN.
14. ;Es el ISSN obligatorio?

En México, si es obligatorio (Art. 53 Ley Federal del Derecho de Autor), y
las editoriales deben asegurarse que el ISSN esté impreso en cada

fasciculo o entrega.

UNIDAD DE PROTECCION DEL
PATRIMONIO INTANGIBLE

CONTACTO

Tel: 3331344661 Ext. 11548
Email: notificacionesuppi@gmail.com
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SOLICITUD FORMAL DE ISSN

PREVIO A LA SOLICITUD FORMAL

Es indispensable que la dependencia solicitante, recabe las
correspondientes autorizaciones © reconocimiento de derechos,
respecto de los autores cuyos articulos se publicardn. Esta dindmica se
deberd implementar con cada uno de los nUmeros que se editen,
asimismo los documentos con los que se acredite tener los derechos o las
autorizaciones, permanecerdn en resguardo de la dependencia
solicitante hasta en tanto le sean requeridos por la Oficina de la Abogacia
General, a efecto de aclarar cualquier situacién que se suscite, en
relacion a la publicacion de los articulos y/o frdmite subsecuente.

Cabe destacar, que deberd solicitar via oficio los formatos que requiera
para los efectos antes senalados a la Unidad de Proteccion del
Patrimonio Intangible (UPPI), quien disenard los mismos en base a las
necesidades especificas de la publicacion/difusion periddica. Antes de
solicitar la asignacion de ISSN  en cualquier soporte, la
publicacion/difusidon deberd contar con la reserva de derechos especie
Revista (clave 102) vigente. El usuario deberd llenar el formato (Anexo 1)
con los datos de la publicacion/difusion periddica; este debe ser remitido

con firma autégrafa del solicitante y contener los datos de contacto de

quien sea responsable directo del tramite.

El usuario deberd contar con los siguientes documentos:
1. Ejemplar mdas reciente de acuerdo a la periodicidad de la
publicacion, a la cual se le asignard el nimero ISSN, mismo

que deberd cumplir con los requisitos legales
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correspondientes a este tipo de publicaciones, como lo €s, el
cintillo legal, un minimo de 6 articulos y deberd cumplir con los
estandares establecidos por el Centro Nacional ISSN México,
asi como tomar en cuenta los criterios aceptados por el
Centro antes aludido para el conteo de las publicaciones y
difusiones periddicas.

2. Para cualquier formato diferente al impreso deberd remitir al
correo electronico notificacionesuppi@gmail.com o en un
soporte USB o CD, el hipervinculo el cual permita que el
personal del INDAUTOR acceda y pueda visualizar la
publicacion.

Anexo 1: Formato ISSN.

4. Anexo 2: Modelo de cintfillo legal para publicacion impresa, o
Anexo 3: Modelo de cintillo legal para difusion via red de
computo (Electrénico).

é. Anexo 4: Criterios para el conteo de los niumeros de las

publicaciones y difusiones periddicas.

LA SOLICITUD FORMAL

El usuario deberd solicitar el tramite mediante oficio en original dirigido al
Mtro. Carlos Oscar Trejo Herrera, Abogado General de la Universidad de
Guadalajara en el cual precisard claramente el tfrdmite para el que
solicita apoyo, a este oficio se adjuntardn los documentos senalados en

la seccidon Previo ala Solicitud Formal numerales 1 al 3, mismo que deberd

presentar en oficialia de partes de la Oficina de la Abogacia General,
ubicada en el Edificio de Rectoria General de la Universidad de
Guadalajara, Av. Judrez 976, Piso 3, C.P. 44100, Col. Centro, Guadalagjara,

Jalisco.
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DESPUES DE LA SOLICITUD FORMAL

La UPPI verifica que la dependencia solicitante haya cumplido con 1os

requisitos establecidos en el subtfitulo titulado Previo a la solicitud formal

para que sea posible enviar la solicitud al INDAUTOR.

En caso de que exista alguna observacion, se nofificard al solicitante a
efecto de que se aclare o se remita la documentacion faltante o con
modificaciones. Si la solicitud cumple con todos los requisitos el fradmite
serd remitido al INDAUTOR vy la UPPI quedard en espera del resultado que
emita dicha autoridad. En caso de que sea notificado un requerimiento
la UPPI hard del conocimiento a la dependencia solicitante a efecto de
gue se subsane o se remita la documentacion solicitada por el INDAUTO
Una vez que esta oficina sea informada sobre la aprobacion de
asignacion del numero ISSN, la UPPI notificard al solicitante sobre Ia
aprobacion y solicitard el pago de derechos correspondiente para la
expedicidon de la constancia o certificado de ISSN, con la tarifa
actualizada al ano calendario en curso. EL RECIBO DE PAGO DEBE SER
REMITIDO EN ORIGINAL.

Al momento de recibir la constancia de asignacion de numero ISSN por
parte del INDAUTOR, la UPPI informara mediante oficio a la dependencia
solicitante el nUmero ISSN asignado a esa publicacion en particular,
haciendo de su conocimiento las obligaciones de los editores
responsables de utilizarla en los términos conferidos por INDAUTOR (Anexo

5: obligaciones de los editores y solicitantes de los NUmeros ISSN).

EL TIEMPO APROXIMADO DE RESPUESTA DE LA AUTORIDAD ADMINISTRATIVA
(INDAUTOR) ES INDETERMINADO.

Fecha de la Ultima actualizacion 29 de febrero de 2024.

HVL/IAVM/ndma
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